Убедительная просьба! 
Анкету заполнять курсивным начертанием, размер шрифта 10

Анкета на замещение вакантной должности
Должность,  на которую Вы претендуете  
Ф.И.О.  
Дата рождения                                                        Место рождения 
Место регистрации 
Адрес фактического места проживания
Контактные телефоны: 
Паспорт данные: серия                №                              кем и когда выдан 
Семейное положение                                          дети (указать возраст) 
Мотивы и стимулы, побудившие Вас принять участие в конкурсе по вакантной должности на нашем предприятии 
поиск интересной и перспективной работы 

Образование (включая дополнительное)

	Год поступления/

окончания
	Полное название учебного учреждения 

факультет/отделение
	Форма обучения
	Полученная специальность, квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Трудовая деятельность: (начиная с последнего места работы, укажите полное название организации, в которой Вы работали, реальный опыт работы, включая совместительство, собственный бизнес, воинскую службу)
	Дата приема/

увольнения
	Название организации
	Занимаемая

должность
	Функциональные  обязанности и 

профессиональные достижения
	Причины

увольнения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Укажите ближайших  родственников
	Степень родства
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Место работы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дополнительные навыки

Опыт работы на компьютере: нет опыта        пользователь       опытный пользователь        продвинутый пользователь
Укажите какими программными продуктами владеете 


Дополнительная информация

Укажите Ваш месячный доход на последнем месте работы                    рублей

Укажите минимальный уровень заработной платы, начиная с которого с Вами можно вести переговоры                    руб.
Привлекались ли Вы к административной, уголовной ответственности?

Употребляете ли Вы спиртные напитки? 
Почему Вы хотите поменять место работы?  
Когда Вы сможете приступить к работе? 

Ваше отношение к возможным командировкам 
Какие цели Вы ставите перед собой: 

- в профессиональной деятельности 
- в других областях  
Опишите свои сильные стороны как профессионала 
Укажите 5 своих положительных  качеств 


Укажите, какие 3 отрицательных качества Вам присущи 


Источник информации о вакансии:
Знакомые (кто именно) 
Газета, телевидение (название ) 

Другие источники (Интернет, агентство по трудоустройству, и др.) 

Расставьте по приоритетам значение каждого из факторов при выборе работы
 (10 наиболее значимый, далее по убыванию до 1)
	
	Карьера
	
	Стабильность и надежность

	
	Достойная оплата
	
	Гибкий график работы

	
	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Высокая интенсивность работы

	
	Близость к дому
	
	Сложность поставленных  задач

	
	Престиж компании
	
	Психологический климат в коллективе 


Рекомендации 

	Контактный телефон 
	Наименование компании

 (без сокращений)
	Должность, Ф.И.О. 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата заполнения анкеты                                     20        г. 

Не возражаю против проверки представленной информации ________________________________/________________










(личная подпись)

Комментарии специалиста по кадрам ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

Решение _______________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

